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O presente documento consolida a informacdo necessdria a utilizacdo da aplicacdo
informatica “PLATAFORMA DE INSCRICAO ELETRONICA EM PROVAS E EXAMES - PIEPE” por
parte das escolas na validacdo das inscricdes dos alunos para a realizacdo de provas e
exames dos ensinos basico e secundario.

A gestdo das inscricGes na PIEPE é efetuada pelas escolas através do endereco eletrdnico

https://admin.jnepiepe.dge.mec.pt .

No primeiro acesso a PIEPE as escolas colocam no campo utilizador o cddigo DGEEC e na
palavra-passe o numero que esta associado ao cddigo.

NOTA: Ao aceder com o codigo DGEEC a escola pode alterar o
e-mail da escola e criar utilizadores.

E dada a possibilidade as escolas, caso o desejem, de criarem, no mdaximo, dois novos
utilizadores com as respetivas palavras-passe, para posterior acesso a plataforma.

NOVO UTILIZADOR:
Escola com o cédigo DGEEC: 1107217

Novo utilizador criado: francisco
O acesso a plataforma pelo novo utilizador faz-se introduzindo o Novo

Utilizador: francisco_1107217 e a respetiva palavra-passe criada para este

utilizador.

Apds a submissdo da inscricdo na PIEPE pelo encarregado de educacdo de aluno menor de
idade ou pelo aluno maior de idade, os servicos de administracdo escolar podem proceder a

validacdo das inscricbes desde o inicio dos prazos fixados nos quadros | e Il do Despacho
Normativo n.2 4-B/2023, de 3 de abril, até 4 dias Uteis apds o termo dos referidos prazos.

Na 2.2 fase, o prazo de validacdo passa a ser de 1 dia util.

Reitera-se que o processo de validagao deve iniciar-se logo apds a rece¢ao da inscricao do
aluno por parte da escola.
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2. Instrucoes de Utilizacao da PIEPE

2.1. Acesso a area de escolas da PIEPE

A aplicagdo encontra-se disponivel através do endereco: https://admin.jnepiepe.dge.mec.pt

Para validacdo das inscricdes na PIEPE a escola acede preenchendo os elementos de acesso:

Acesso a Plataforma de Inscricao Eletrénica em Provas e Exames -
PIEPE

Nome de Utilizador

“Nome de Utilizador” nao pode ficar em branco.

Palavra Passe

Figura 1. Acesso a PIEPE pela escola - introduc¢ao de dados

Abre o ecra:

Provas e Exames Nacionais —

4 Inscrigoes Basico v

¢ Inscrigbes Secundério v

Escolas Associadas ~ Escola Secundaria de s [Sair]

Entrada

Mensagem de Entrada
Bem vindos

Este sistema permite o processamento das inscrigdes dos alunos nas Provas e Exames Nacionais do Ensino Bésico e Secundario.

#' Pedidos Ficha Enes

=

Estatistica

Utilizadores

B8 Contas

"5.' Candidatos

Figura 2. Menu de entrada

Na barra lateral esquerda aparece o menu que da acesso as inscricdes do ensino basico e do

ensino secundario.

Deve selecionar o item que pretende validar:

- Inscrigbes Basico
- Inscri¢cdes Secundario
- Pedidos de Ficha Enes.
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Exemplo: ao selecionar Inscricdes Secundario — 1.2 Fase sdo disponibilizadas 3 areas.

e Mensagem de Entrada

4 Inscrigoes Basico

Bem vindos
4 Inscriges Secunddrio v

1° Fase

2" Fase

# Pedidos Ficha Enes

Este sistema permite o processamento das inscrigoes dos alunos nas Provas e Exames Nacionais do Ensino Basico e Secundario.

Figura 3. Inscri¢des Secundario - 1.2 fase

3 AREAS (fig. 4):

A. Pedidos de Reabertura — permite a escola voltar a abrir uma inscricdo submetida pelo

aluno (ver fig. 5)

B. Disponiveis 6 campos que permitem a escola validar e acompanhar o processo de

inscricdo (ver fig. 6)

C. Ensino Secundario — Pagamentos das Inscricbes da 1.2 Fase — disponibiliza a escola
um espaco para fazer a sua gestdo dos pagamentos

Entrada
Ensino Secundario - Inscrigdes - 1* Fase

4 Inscrigdes Basico

4 Inscrigoes Secundério v

Area A

r Pedidos de reabertura
* Fase
Alunos que solicitaram abertura da inscrigdo
2" Fase
(£ Pedidos Ficha Enes Clique aqui Clique aqui Clique aqui
[@a Estatistica
Inscrigbes submetidas e que aguardam validagao. Inscrigbes submetidas e validadas. Inscrigdes que aguardam corregao por p;
aluno/EE.
B8 Uutilizadores
8 Contas Clique aqui Clique aqui Clique aqui
o3
‘& Candidatos Inscriges guardadas mas que nio foram submetidas InscrigBes fora de prazo e que aguardam autorizagdo Inscrigdes fora de prazo ndo autorizadas pelo/a
pelo aluno ou EE do/a diretor(a). diretor(a).

Ensino Secundario - Pagamentos das Inscrigdo da 1* Fase

Clique aqui

Inscrigdes com pagamentos por realizar.

Clique aqui

Inscrigdes pagas.

z

Area C

Figura 4. Acesso as areas de gestio das inscri¢gdes pela escola
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Area A

2.2.1. Pedidos de Reabertura de Inscri¢gdes

A escola deve aceder primeiramente a Area A para decidir reabrir a inscricdo ou recusar a
reabertura da inscricdo a um aluno que ja procedeu a submissao da inscricao (fig. 5).

/ InocigtesBésko| v Pedidos de reabertura de inscricao

A exibir 1-1 de 1 item.

Inscrigoes Secundério v

# Fase Nome I} Ultima Escola Matriculado Motivo

Pedidos Ficha Enes il MARIA PIEPE [1107117] Escola Secundéria de Séo Jodo erro na escolha da
FILHA 2 da Talha, Loures disciplina

Estatistica

Figura 5. Menu - Pedidos de reabertura de inscricao

Nota: A inscricdo submetida também se encontra no campo Inscrigées Por Validar (fig. 6) na
Area B.

@A Entrada m

I Inscricdes Por Validar
@ Inscrigdes Secundério v A exbirt-t de titem

# Fase Nome |} Doc. Identificagdo  Turma Ano Nimero de processo Ultima Escola Matriculado

(€' Pedidos Ficha Enes

r o
|@a Estatistica 11 MARIA 20232 A " [1107117] Escola a -Dadoa Processo
PIEPE Secundaéria de Sao Jodo da

FILHA 2 Talha, Loures

BB Utilizadores

Figura 6. Menu - Inscri¢des Por Validar

Se o aluno apresentar um motivo valido a escola clica em

Nota:

- Se a escola ja tinha validado todos os campos na inscricdo do aluno, a mesma é devolvida
ao aluno e este s6 tera o quadro 4 estd editdvel. A inscricdo desaparece do campo Vdlidas.
- Se a escola ainda ndo tinha validado a inscricdo, esta encontra-se no campo Por Validar.
Neste caso, ao reabrir a inscricdao é devolvida ao aluno com todos os campos editaveis. A
inscricdo desaparece do campo Por Validar.

Se 0 motivo n3do for vélido clica em e TEETE EREN TR ER R ETS

A inscricdo do aluno se ja estava validada permanece no campo Vdlidas.

A inscricao do aluno se ainda ndo estava validada permanece no campo Por Validar.
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Ao clicar em visualiza a inscricdo do aluno com a informacao do Motivo para reabertura.

T INSCIIGoes Basico
Motivo para reabertura:

. erro na escolha da disciplina
(1 Inscrigdes Secundario

1. IDENTIFICAGAO DO ALUNO/A
(Z" Pedidos Ficha Enes 1.2 N° Interno:

(@4 Estatistica

0Os dados do documento de identificagéo estdo corretos? Valido ) Invalido

BB Utilizadores 1.1 Nome Completo:

@8 Contas Tipo de Identificagéo:

Cartao de Cidadao + Numero Interno

.ﬁ.' Candidatos

1.3 Sexo: 1.4 Data de Nascimento:
+ Feminino ' Masculino

1.5 Nacionalidade: 1.5 Endereco de correio Eletrénico (E-mail):

Portugal ¢ mariapiepe1964@gmail.com

Os dados do utilizador estéo corretos? Valido O Invlido

Figura 7. Visualizacao de inscri¢ao com pedido de reabertura

Area B

2.3.1. Gestao das Inscricoes Submetidas

Na drea B estdo disponiveis 6 campos que permitem respetivamente:

Disponibiliza informagédo sobre o n.2 de

Disponibiliza informagao Disponibiliza informacéio inscri¢des que a es.cola ja veirlflcou e
sobre 0 n.2 de inscricoes sobre o n.2 de inscricdes por apresentarem mc;)rregoes ou

que a escola tem por que a escola j4 validou. estarem 1ncomplet.as. oram devolvidas

. ao aluno para corrigir.
validar.
/ -

Clique aqui Clique aqui Clique aqui
Inscrigbes submetidas e que aguardam validagao. Inscrigdes submetidas e validadas. Inscrigbes que aguardam corregdo por parte do aluno/EE.
Clique aqui Clique aqui Clique aqui
Inscrigdes guardadas mas que nao foram submetidas pelo Inscrigdes fora de prazo e que aguardam autorizagdo do/a Inscrigdes fora de prazo ndo autorizadas pelo/a diretor(a).
aluno ou EE diretor(a). h

Disponibiliza informac¢ao sobre o \

n.2 de inscrigdes na escola iniciadas Estes dois campos permitem as escolas, apds o

e guardadas pelos alunos e/ou termo do prazo de inscrigdes, gerirem os

encarregado de educagdo, mas que pedidos de autorizacio para a inscri¢io nas

ainda ndo foram submetidas. provas e exames.
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Clique aqui

2.3.1.1. Campo POR VALIDAR

Inscrigdes submetidas e que aguardam validag&o.

Abre uma janela onde a escola visualiza o niumero de inscricdes submetidas pelos alunos a
escola.
Entrada m

# InscrigieaBmion. v Inscri¢g6es Por Validar

A exibir 1-2 de 2 itens.

& Inscrigdes Secundério v

# Fase Nome lf Doc. Identificagdo  Turm: MARIA PIEPE Numero de processo Uttima Escola Matriculado

#' Pedidos Ficha Enes

[ Estatistica 11 MARIA PIEPE ] 1 [1107117) Escola Secundaria
de S&o Jodo da Talha, Loures

FILHA 1
BB utilizadores

21 MARIA PIEPE 20232 A 1 [1107117) Escola Secundaria _n P
B8 Contas FILHA 2 de Sio Jodo da Talha, Loures

Figura 8. Menu inscricdes (candidaturas) por validar

A escola deve iniciar por introduzir o Nimero de Processo individual do aluno clicando no

botdo . Conclui o processo clicando no botdo m

Atribuir Numero de Processo

Numero de processo

Figura 9. Atribuicdo de n.2 de processo a inscri¢io submetida pelo aluno

Clicando no botao regressa ao ecra Candidaturas Por Validar.

A escola clica em pode clicar no botdo ver para visualizar a inscrigdo (fig.9)

A escola para iniciar o processo de validacao da inscrigdo tem de clicar em
(ver fig. 10).

1. IDENTIFICAGAO DO ALUNO/A

(£’ Pedidos Ficha Enes 1.2 N° Interno:

|8 Estatistica

Os dados do documento de identificagéo estdo corretos? Vilido ) Invélido
BB utilizadores 1.1 Nome Completo:
MARIA PIEPE FILHA 2
8 Contas Tipo de Identificagéo:
Cartéo de Cidadao + Numero Interno
& Candidatos
1.3 Sexo: 1.4 Data de Nascimento:
+ Feminino " Masculino
1.5 Nacionalidade: 1.5 Enderego de correio Eletrénico (E-mail):
Portugal 4] | mariapiepe1964@gmail.com
Os dados do utilizador estdo corretos? Véiido O Inviiido

2. ENCARREGADO DE EDUCAGAO

2.1 Nome Completo:
MARIA PIEPE EE

2.2 Enderego Postal:

Rua Maria PIEPE

Cédigo Postal: Localidade:
POVOA DE SANTA IRIA

2.3 Telefone:

Figura 10. Visualizacdo dos dados de inscricdo submetida
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2.3.1.2. Validar a inscrigdo

A escola percorre os varios campos e vai selecionando Valido (quando os campos estdo
corretos) ou Invalido (se ndo se verificar a condi¢do):

1. IDENTIFICACAO DO ALUNO/A

1. IDENTIFICAGAO DO ALUNO/A

1.2 N° Interno:

(£ Inscrigdes Secundério v

(£ Pedidos Ficha Enes

Os dados do documento de identificagéo estio corretos? . -
Vilido Invélido
|84 Estatistica
1.1 Nome Completo:
B8 utilizadores ARIA PIEPE FIL
Tipo de Identificagao:
B8 Contas Cartéio de Cidaddo @ Nimero Interno
- 1.3 Sexo: 1.4 Data de Nascimento:
‘& Candidatos © Feminino () Masculino
1.5 Nacionalidade: 1.6 Endereco de correio Eletrénico (E-mail):
Portugal
Os dados do utilizador estéo corretos? . 215
l Vilido Invélido

2. ENCARREGADO DE EDUCAGAO

Figura 11. Inscri¢do: campo a validar - 1. Identificacdo do Aluno

2. ENCARREGADO DE EDUCACAO

A escola valida os dados do encarregado de educac¢do do aluno menor de idade (conferindo
os dados que constam do processo do aluno na escola).

No caso de aluno maior de idade os dados do campo 2. sdo iguais aos do campo 1.
IDENTIFICACAO DO ALUNO/A.

2. ENCARREGADO DE EDUCAGAO
2.1 Nome Completo:
MARIA LEONOR MENDES
2.2 Enderego Postal:
i
Cédigo Postal: Localidade:
937645198
2.3 Telefone:
OXAB09L9L9LST Os dados do Encarregado de Educagéo estdo comretos? Vlido () Invalido
Documento de Identificagao: Data de Validade:
Os dados documento de identificagéo do Encarregado de Educagéo estdo corretos? Vlido ) Invalido

Figura 12. Inscri¢do: campo a validar - 2. Encarregado de Educacio
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3. CURSO E ESCOLA

3. ESCOLAE CURSO

3.1 Escola de Inscrigao:

/Escola Secundaéria de Séo Jodo da Talha, Loures

3.2 Curso:

Ciéncias e Tecnologias (F60)

a
v

Os dados da escola estéo corretos? o
Valido
© Invalido
N
:
Os dados do curso estao corretos? £nn
Valido
© Invalido

Figura 13. Inscri¢do: campo a validar - 3. Escola e Curso

3.1. Escola de Inscrigao: aparece o nome da escola que esta a validar a inscric¢ao.

3.2. Curso:

A validacao do curso é efetuada de acordo com a situacao do aluno.
No caso dos alunos externos a escola, os mesmos terdo de submeter/entregar na escola

a documentagdo necessaria.

Nota:

Se um aluno externo a escola nao tiver anexado documento comprovativo de

habilitagdes ou entregue na escola durante o periodo de inscri¢gdes, o campo

poderad ser invalidado pela escola.

4. EXAMES E PROVAS DE EQUIVALENCIA A FREQUENCIA A REALIZAR

41 4.2 43

Cédigo Designagao da disciplina Ano
702 Biologia e Geologia ¢ 1
715 Fisica e Quimica A $ 1

4.6

Melhoria da

classificagao final

da disciplina para

efeitos de acesso 4.7 4.8
44 45 ao ensino Prosseguimento Provas de
Interno Para aprovagao superior de estudos ingresso

Nao : Nao : Néo : Nao s Sim

Ainscrigao no 1° Exame esta correta? - -
¢ q\\lalldo Invalldo/l::)
Nao : Néao : Néo : Nao s Sim
Ainscrigao no 2° Exame esta correta? - -
¢ <[ Valido Invalido D

Figura 14. Inscri¢do: campo a validar - 4. Exames e PEF a realizar

A escola valida os campos correspondentes as disciplinas em que o aluno se inscreve.
Em caso de duvida, a escola contacta o aluno pelos meios que considerar mais expeditos.
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A coluna 4.6. Para melhoria da classificacdo final da disciplina apenas para acesso ao
ensino superior - disponibiliza informag¢do que permite a escola a gestdo dos encargos
de inscrigao.

Exemplo: O aluno inscreve-se para melhoria da classificacao final da disciplina apenas

para efeitos de acesso ao ensino superior (Fig. 15) podendo utilizar ou ndo o exame
como prova de ingresso.

4. PROVAS E EXAMES A REALIZAR
4.6
Melhoria da
classificacado
final da 4.7
disciplina Prosseguimento
4.5 apenas para  de estudos
Para acesso ao (exclusivo CCH 4.8
4.1 4.2 4.3 4.4 aprovacao ensino ensino Provas de
Cédigo @ Designacéo da disciplina [Il Ano [I\ Interno [I\ superior @ recorrente) [I\ ingresso @
635 635 - Matemética A x|v/ 12 4 |Nao 4 |Nao #| |sm | |Néo 4 Ism %
702 702 - Biologia e Geologia x|v 1 s Nao s Nao v Sim s Nao s Nao s

Figura 15. Quadro 4.6: Melhoria da classificacao - Sim

As colunas 4.4. e 4.7. decorrente das medidas excecionais e temporarias (Decreto-Lei
22/2023, de 3 de abril) no presente ano letivo estdo preenchidos por defeito com a
palavra “Nao”(fig. 16).

4. PROVAS E EXAMES A REALIZAR
4.6
Melhoria da
classificacao
final da 4.7
discipli Pr imento
apenas par: de estudos
acesso ao (exclusivo CCH |4.8
4.1 4.2 ensino ensino Provas de
Cédigo(1]  Designagao da disciplina (1] superior[1]\  recorrente) (1] [ ingresso (1]
635 635 - Matematica A x|~ [Nao % sim %
Figura 16. Secgdes automaticanefite preenchidas com “Nao”
5. ACAO SOCIAL ESCOLAR
5.1 Beneficia de Agao Social Escolar? 5.2 Escalao
Sim @ Nao s
A opgao da Agao Social Escolar esta correta? - Vélido\
© Invilido

Figura 17. Inscri¢do: campo a validar - 5. Beneficia de Acio Social Escolar
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6. SITUACAO ESCOLAR EM QUE SE ENCONTRA

1.2 Opgao:

6. SITUACAO ESCOLAR EM QUE SE ENCONTRA
No presente ano letivo, efetuou a matricula na Escola em que esta a i se para /provas
() No presente ano letivo esta matriculado/a numa escola diferente da escola em que inscreve para as provas e exames:

() No presente ano letivo ndo esta matriculado/a em nenhuma escola, tendo efetuado a tltima matricula no ano letivo de

(O Outras situagdes

A situagdo escolar esta correta?

O valido

© Invilido
N /

Figura 18. Campo a validar - 6. Situacdo Escolar: aluno com matricula na escola em que se inscreve

2.2 Opgao:

6. SITUAGAO ESCOLAR EM QUE SE ENCONTRA

No presente ano letivo, efetuou a matricula na Escola em que esta a inscrever-se para /provas

+ No presente ano letivo esta matriculado/a numa escola diferente da escola em que inscreve para as provas e exames:
/ No presente ano letivo ndo esta matriculado/a em nenhuma escola, tendo efetuado a dltima matricula no ano letivo de
Outras situagoes
Escola

- Externato Séneca |

3.2 Opgao:

6. SITUACAO ESCOLAR EM QUE SE ENCONTRA

() No presente ano letivo, efetuou a matricula na Escola em que esta a i se para /provas

() No presente ano letivo esta matriculado/a numa escola diferente da escola em que inscreve para as provas e exames:

°No presente ano letivo ndo esta matriculado/a em nenhuma escola, tendo efetuado a tltima matricula no ano letivo de
/ () Outras situagdes

2018/2019

Escola

- Escola Secundaria de Sao Joao da Talha, Loures

A situagdo escolar esta correta? ° Vilido O Invélido

Figura 20. Campo a validar - 6. Situacdo Escolar: aluno sem matricula na escola onde concluiu o curso

4.2 Opgao:

6. SITUACAO ESCOLAR EM QUE SE ENCONTRA

(O No presente ano letivo, efetuou a matricula na Escola em que esta a i se para /provas

(O No presente ano letivo esta matriculado/a numa escola diferente da escola em que inscreve para as provas e exames:

(O No presente ano letivo ndo esta matriculado/a em nenhuma escola, tendo efetuado a tltima matricula no ano letivo de

/o Outras situagdes

Equivaléncia estrangeira

A situagao escolar esta correta?

O valido © Invalido

Figura 21. Campo a validar - 6. Situacido Escolar: aluno em outra situagao

A escola valida ou invalida o campo de acordo com os dados que possui da situagdo escolar do aluno.
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7. OUTROS

No campo 7. OUTROS deve ser assinalado Sim ou Nao de acordo com a situagao do aluno.

7. OUTROS

7.1 Beneficia de adaptagoes ao processo de avaliagao?
Sim '+ Nao

A opgdo de adaptagdes curriculares esta corretamente seleccionada? Valido () Invalids

7.2 O aluno tem as vacinas em dia?
Sim Nao

A opgéo de vacinas esta corretamente seleccionada? Valido * ) Invalido

7.3 No presente ano escolar, pretende candidatar-se ao ingresso no ensino superior?
Sim '+ Nao

Valido () Invalidg

Os dados da candidatura estéo corretos?

UPLOAD DE FICHEIROS

Figura 22. Campo a validar - 7. Outros

7.1. Beneficia de adaptacdes ao processo de avaliagdo?

NOTA:

Apenas os alunos externos a escola devem submeter/entregar os documentos
relacionados com a aplicacdo de adaptacdes ao processo de avaliacao externa. Os
alunos a frequentar a escola assinalam, mas o seu processo esta na escola e, por isso,
nio tém de submeter nenhum documento.

7.2. O aluno tem as vacinas em dia?

A informagdo introduzida pelo aluno relativamente as vacinas é gerida pela escola como nos
anos anteriores. O campo ndo esta sujeito a validacao.

UPLOAD DE FICHEIROS

O campo UPLOAD DE FICHEIROS apresenta diferente configuragdo de acordo com a op¢ao
assinalada no campo 6. SITUACAO ESCOLAR EM QUE SE ENCONTRA (Opgdes 1 a 4, pag.12).

1.2 Op¢ao - No presente ano letivo, efetuou a matricula na Escola em que esta a inscrever-se
para exames/provas:

7.3 No presente ano escolar, pretende candidatar-se ao ingresso no ensino superior?
© Sim()Nao

Os dados da candidatura estéo corretos? cu o
Vilido Invalido

UPLOAD DE FICHEIROS

Comprovativo de Pedido de senha:
o Documento_2023-04-04_205105.pdf | Q

Os documentos enviados estéo corretos? 1 1
Vilido Invélido

Figura 23. Campo a validar - UPLOAD DE FICHEIROS: aluno matriculado na escola em que se inscreve

A escola valida ou invalida o campo de acordo com a informacgdo arquivada na escola.
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2.2 Opgao -o No presente ano letivo esta matriculado/a numa escola diferente da escola em
gue inscreve para as provas e exames:

7.3 No presente ano escolar, pretende candidatar-se ao ingresso no ensino superior?
+ Sim Nao

Os dados da candidatura estéo corretos? Vélido () Invalido

UPLOAD DE FICHEIROS

Documento de identificagao:
* cc fte verso.pdf Q

Comprovativo de residéncia/local de trabalho
* comp morada.pdf Q

Documento comprovativo das

sz habilitagbes académicas/Declaragdo de
Comprovativo de equivaléncias estrangeira frequéncia/Equivaléncias Estrangeiras
* Martim Rosa.pdf Q

Os documentos enviados estéo corretos? Vilido () Invalido
< Voltar

Figura 24. Campo a validar - 7. Outros: aluno matriculado em escola diferente da escola em que inscreve

Nota 1: O ndo carregar o documento pedido de senha no momento da inscri¢do em provas e
exames nao condiciona a submissao da inscricdo a escola.

3.2 Opcao - No presente ano letivo nao esta matriculado/a em nenhuma escola, tendo
efetuado a Gltima matricula no ano letivo de XXXX:

7.3 No presente ano escolar, pretende candidatar-se ao ingresso no ensino superior?
1) Sim @ Nao

Os dados da candidatura estéo corretos?

© Vvilido O Invélido

UPLOAD DE FICHEIROS

Documento de identificagao:
e CC_PIEPEpdf |Q

Comprovativo de residéncia/local de trabalho:
* Comprovativo de Residéncia.pdf Q

Documento comprovativo das
K’ habilitagdes académicas/Declaragao de
Comprovativo de Equivaléncias Estrangeiras: frequéncia/Equiva|éncias Estrangeiras

o Certificado de Habilitagoes_PIEPE.pdf Q

Os documentos enviados estéo corretos?

© Vilido O Invélido

Figura 25. Campo a validar - 7. Outros: aluno nio matriculado em nenhuma escola
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4.2 Opgdo - Outras situagdes: Equivaléncias estrangeiras

7.3 No presente ano escolar, pretende candidatar-se ao ingresso no ensino superior?
O Sim @ Nao

Os dados da candidatura estao corretos?

O Valido © Invalido

UPLOAD DE FICHEIROS

Documento de identificagao: .
e CCPIEPEpdf |Q Documento comprovativo das

habilitagcées académicas/Declaragdo de

Comprovativo de Equivaléncias Estrangeiras/ frequenma/EquwaIenmas Estrangelras

 Certificado de Equivaléncias_PIEPE.pdf | Q

Os documentos enviados estéo corretos?

O Valido © Invilido

Figura 26. Campo a validar - 7. Outros: aluno noutra situacio

A escola valida o campo 6 (ver figs. 18 a 21) e o campo 7 (figs. 24, 25 e 26) de acordo com os
documentos disponibilizados.

Para visualizar os documentos submetidos pelo aluno na inscricdo, a escola clica na lupa a
frente dos documentos no quadro UPLOAD DE FICHEIROS (FICHEIROS ENTREGUES), para os
poder validar.

Documento de identificagao:
* Cartdo Cidad&o.pdf Q

Compi ivo de residénci | de
* Comprovativo de Residencia.pdf

Q
« Comprovativo de Residencia.pdf Q

Pedido de senha:
* Cddigo de Validagao.pdf E

Compi ivo de equivaléncias estran-=:
« Patricia Oliveira- Declaragao.pdf Q ‘

Os documentos enviados estdo corretos? Valido (=) Invélido

Pedido de Senha

IDGES Diregio-Geral do Ensino Superior

ENMHA E DE NUMERO DE IDENTIFICAGAO PARA ACESSO AO SISTEMA DE
1

Figura 27. Inscri¢do: campo a validar - Upload de Ficheiros (ex: pedido de senha)
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2.3.1.3. Botoes Disponiveis

A escola tem a opcdo de validar campo a campo: l ) Valido

O Invélido

Mas pode optar por:

o e

Figura 28. Botoes de validacao

Botdio: Validar Todos [RAGLEEILVS

Valida os campos todos de uma sé vez.

Botéo: Guardar Dados Validados | lakstats

Ao guardar a validacao de todos os campos.

E visualizada a informacéo que a Candidatura do aluno foi validada (ver. Fig. 29).

Provas e Exames Nacionais

Escolas Associadas ~ Escola Secundaria de Sdo Jodo da Talha, Loures [Sair]

A Entrada A Candidatura do aluno MARIA PIEPE FILHA 2 foi validada.

(€' Inscrigdes Basico v

(&' Inscrigoes Secundério v

Figura 29. Inscri¢ao validada pela escola

Ainscricdo passa para o campo Validas (fig. 30).

Clique aqui

Inscricbes submetidas e validadas.

Figura 30. Acesso as inscri¢des Validas
E enviado de forma automética um email (Fig. 31) ao encarregado de educac¢do ou aluno,
guando maior, a comunicar que a sua inscricdo foi validada e Aceite. (Nota: a escola ndo

visualiza este e-mail).
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Exames e Provas Nac. Inscrigdo aceite - Exma aluna MARIA PIEPE FILHA 2 A sua inscrigdo nos exames nacionais do Ensino Sec... 22:03

Inscricao aceite Inbox x e B
® Exames e Provas Nacionais noreply.dge@dge.mec.pt via amazonses.com 22:03 (7 minutes ago) ¥ “ :
@ tome~

Exma aluna MARIA PIEPE FILHA 2
A sua inscrigao nos exames nacionais do Ensino Secundario da 1.* fase foi validada e aceite pelos servicos administrativos da escola: Escola Secundéria de Sao Joao
da Talha, Loures .

Os servigos administrativos de: Escola Secundaria de Sao Joao da Talha, Loures
Email: secretaria@aesijt.pt

Figura 31. Inscrigdo aceite: email enviado de forma automatica para o aluno

Ao consultar o campo validas, poderd verificar que a inscricdo que acabou de validar se
encontra neste campo.

inacristes Béaico Inscri¢Ges Validas
N A exibir 1-2 de 2 itens.
Inscrigdes Secundario
# Fase Nome I} Doc. do Escolade Ultima Escola Sujeito a Pago
? Pedidos Ficha Enes
& -
[ Estatistica i MARIA 20235 [1107117) Escola [1107117) Escola * ﬂ
PIEIPE Secundaria de Sdo Secundéria de Sao Jodo da (ndo definido) N&
FILHA 5 Jodo da Talha, Loures  Talha, Loures a0

B8 utilizadores

21 MARIA 20232 [1107117) Escola [1107117] Escola % a B
B8 Contas PIEPE FILHA Secundaria de Sdo Secundéria de Sao Jodo da (ndo definido) Nio
2

Jodo da Talha, Loures  Talha, Loures

Figura 32. Inscri¢des Validas (listagem)

A escola pode voltar ao menu anterior clicando em m

& Exportar

Botdo: Exportar

Ao clicar no botdo Exportar, abre a janela Exportar inscrigdes:

# Enrada Exportar inscrigoes

Indique a fase dos exames que pretende exportar:

Inscrigoes Secundério

1.2 Fase ()2.* Fase

’Pedidos Ficha Enes
Indigue as inscrigbes que pretende exportar:

[ Estatistica Todas () Apenas as que ainda néo foram exportadas
2]

Utilizadores Escolha as escolas de que pretende exportar os dados:
7 Escola Secundéria de S&o Jodo da Talha, Loures

Contas

Figura 33. Exportar incri¢des (selecdo de critérios de exportacio)

Selecionar as opgdes pretendidas e Clicar no botdo | =% = 0 1
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Gostaria de autorizar descargas em
“admin.jnepiepe.dge.mec.pt”?

Pode ver que sites podem descarregar ficheiros nas
preferéncias de Sites.

Cancelar Permitir

Figura 34. Janela a confirmar a descarga do ficheiro inscri¢oes

Ao selecionar Permitir é descarregado um ficheiro para a area de transferéncia do

computador.

Botdo: Invalidar Todos [ReAWEICEIRIELEE

Invalida os campos todos de uma s6 vez.

Ap0s clicar em Invalida Todos os campos a escola conclui e clica em Guardar:

Provas e Exames Nacionais

Escolas Associadas ~ Escola Secundéria de Sdo Joéo da Talha, Lot

Entrada m + Validar Todos X Invalidar Todos

(¢ Inscrigées Basico ESCOLAS
Escola que frequenta
(£ Inscrigoes Secundério v Escola Bésica de Sao Joao da Talha, Bairro do Estacal Novo, Loures

o

(£ Pedidos Ficha Enes
Escola em que se inscreve

Escola Bésica de Sao Jogo da Talha, Bairro do Estacal Novo, Loures

-

[ Estatistica

Os dados das escolas de inscrigéo e de frequéncia estdo corretos?

B8 utilizadores | O Valido

8 Contas 1. IDENTIFICAGAO DO ALUNO/A

Figura 35. Guardar apds invalidar campos

© Invilido

Neste caso, abre a janela (ver fig. 36) com o contetido do e-mail a enviar ao aluno:

- . - . -
nirade Email para Corregao de Inscrigao
? Inscrigdes Basico Remetente Email de Origem
Escola Secundéria de Sio Jodo da Talha, Loures secretaria@aesit.pt
(¢’ Inscrigdes Secundario v Destinatarios

mariapiepe1964@gmail.com
(£’ Pedidos Ficha Enes
Assunto

Inscrigdo nos Exames Nacionais da 1.* fase com dados incorretos.

|4 Estatistica

Mensagem
BB Utilizadores Exma. aluna MARIA PIEIPE FILHA 5
Asua mscllqéo ‘aos Exames Nacionais apresenta alguns erros que necessitam de CO"EQEO no prazo maximo de 48 horas. Solicitamos que Venﬂque e corrija os segumles dados:
- Cartéo de cidado do aluno.
8 Contas - 0 nome, data de nascimento, sexo ou nacionalidade.

- Cartao de cidadao do Encarregado de Educagao.

- 0 nome, morada, telefone ou endereco de emalil.

- Aescola de inscriao.

- O curso que i a ao que esta

[ [ e

%8 Candidatos

Figura 36. Contetido do e-mail enviado automaticamente ao aluno quando a inscri¢ao é invalidada
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Exemplo de e-mail rececionado pelo aluno na caixa de correio eletrénico quando a escola

invalida a inscricdo (fig. 37).

Inscricao nos Exames Nacionais da 1.2 fase com dados incorretos inbox x g
Exames e Provas Nacionais noreply.dge@dge.mec.pt via amazonses.com 16:56 (O minutes ago) ¥ €
tome v

Xp Portuguese ¥ > English v Translate message Turn off for: Portugug

Exma. aluna MARIA PIEIPE FILHA 5

A sua inscricao aos Exames Nacionais apresenta alguns erros que necessitam de corre¢ao no prazo maximo de 48 horas. Solicitamos que verifique e corrija os
seguintes dados:

- O curso que seleccionou nao corresponde ao que esta matriculado.

- A opgao de candidatura ao ensino superior.

- Os dados de inscrigao no primeiro exame.

- As opgdes da Agao Social Escolas (ASE).

- Os dados da situagao escolar

- A opgao das adaptagoes curriculares

- Os documentos enviados néo sao validos

Os servigos administrativos de: Escola Secundaria de Sao Jo&o da Talha, Loures

A inscricdo passa para 0 campo

Apds retificar as correcGes pedidas pela escola o aluno

submete novamente a inscrigdo, que transita para o campo

Figura 37. Exemplo de e.mail rececionado pelo aluno para correcio de dados

Clique aqui

Inscrigdes que aguardam corregao por parte do aluno/EE.

Clique aqui

Inscrigdes submetidas e que aguardam validagao.

Clique aqui

2.3.1.4. Campo VALIDAS

Inscrigdes submetidas e validadas.

Ao clicar abre o ecra:

Provas e Exames Nacionais ]

Escolas Associadas ~ Escola Secundaria de Sdo Joao da Talha, Loures [Sair]

(28 inacricgos Bémico Inscrig6es Validas

A exibir 1-2 de 2 itens.

(€' Inscrigoes Secundario

a Escola de Uttima Escola i Sujeito a Pago

# Fase Nome I} Doc.

(£ Pedidos Ficha Enes

8 Estatistica NN [1107117) Escola [1107117) Escola ~ a
MARIA 20232 Secundaria de Sdo Secundéria de Sdo Jodo da (ndo definido) N

BB Utilizadores

B8 Contas

PIEPE FILHA Jodo da Talha, Loures ~ Talha, Loures ©

2 (1 MARIA 20232 [1107117) Escola [1107117) Escola o n
PIEPE FILHA Secundaéria de Séo Jodo da (ndo definido) N

Secundaria de Sao
2 Jodo da Talha, Loures  Talha, Loures 0

Candidatos

Figura 38. Visualizacdo de Inscri¢des Validas
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B
Botdo: Ver

Da acesso a inscricdo do aluno e permite descarregar em pdf e guardar no processo do
aluno (fig. 39).

Provas e Exames Nacionais

Escolas Associadas ~ Escola Secundéria de Sao Jodo da Talha, Loures [Sair]

(' Inscrigdes Basico v

1. IDENTIFICAGAO DO ALUNO/A

1.2 N° Interno:

& Inscrigoes Secundario v

# Pedidos Ficha Enes - -
Os dados do documento de identificagéo estéo corretos? +)Valido () Invélido

|4 Estatistica 1.1 Nome Completo:

Figura 39. Inscri¢ao do aluno validada

Botdo: Validar

Ainscrigdo apesar de estar validada e aceite mantém-se editavel para a escola ao clicar no
botao Validar.

Botdo: Pagamentos a

Abre a janela que permite a escola gerir os pagamentos do aluno (fig. 40).

Provas e Exames Nacionais ]

Escolas Associadas ~ Escola Secundaria de S&o Joao da Talha, Loures [Sair]

P - - Motivo do pagamento
# Inscrigbes Bésico v pag

4 Inscrigoes Secundério v Valor
#' Pedidos Ficha Enes

Data do processamento do pagamento

@ Estatistica 2023-04-05 10:55:18

BB utilizadores

3

Figura 40. Campo a preencher pela escola atendendo a situacao de cada aluno
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A escola seleciona o motivo do pagamento da listagem disponibilizada.
O valor a pagar so deve ser inserido apds o pagamento do aluno.

Escolas Associadas ~ Escola Secundaria de Sdo Jodo da Talha, Loures [Sair]

Aluno forade
Aluno excluido por faltas
Inscrigéo fora de prazo

v Melhorias de exames nacionais

“Valor” ndo pode ficar em branco.
s - . Valor pago de acordo com os
ata do processamento do pagamento .
artigos 9.2 e 10.2 do Despacho

20 OROS O Normativo n.2 4-B/2023, de 3 de
abril

< e N

Figura 41. Selecao de situacao passivel de pagamento

Provas e Exames Nacionais -

Escolas Associadas ~ Escola Secundéria de Sdo Jodo da Talha, Loures [Sair]

@ Entrada m

p R - Motivo do pagamento
(€' Inscrigdes Bésico v pag:

Melhorias de exames nacionais

(€' Inscrigdes Secunddrio v

Valor

3
(£ Pedidos Ficha Enes

Data do processamento do pagamento

| Estatistica 2023-04-05 11:01:44

BB utilizadores

[ < [

Figura 42. Insercdo do valor pago de acordo com a situag¢ao do aluno

Na listagem de Inscri¢bes Vdlidas o campo surge alterado:

a) No menu Pagamentos ainda nao foi assinalado o motivo:

2|1 MARIA 20232 [1107117] Escola [1107117] Escola x a
PIEPE FILHA Secundaria de Sdao Secundaria de Sao Joéo dl (ndo definido) Néo

2 Jodo da Talha, Loures  Talha, Loures

b) No menu Pagamentos foi assinalado o motivo mas o campo do valor ndo foi preenchido:

4 1 MARIA PIEPE 20236 [1107117] Escola [1107117] Escola B
FILHA 6 Secundaria de Sao Secundaria de Sao Joao da v Sim x
Nao

Jodo da Talha, Talha, Loures
Loures

c) Apds o pagamento por parte do aluno a escola pode completar o preenchimento do Menu
Pagamentos inserindo o valor pago no campo Valor (Fig. 43):
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Motivo do pagamento

# Inscrigdes Basico

Melhorias de exames nacionais
£ Inscrigbes Secundario Valor /
3

# Pedidos Ficha Enes
Data do processamento do pagamento

|4 Estatistica 2023-04-05 11:01:44

BB utilizadores

[ < votar [ processar |

Figura 43. Menu Pagamentos

Ao clicar em é enviado automaticamente um e-mail para a caixa de endereco

eletrdnico disponibilizado pelo EE/aluno na PIEPE a confirmar o pagamento e a dar por

concluido o processo de inscricdo.

\(—@E{ B 0 @ md»m D i 10f18 > B
\ Pagamento efetuado inbox x C 8 B
. Exames e Provas Nacionais noreply.dge@dge.mec.pt via amazonses.com 12:09 (3hoursago) ¥y “« O
. tome v
(o] to da sua inscricdo nos exames ionais do ensino dario foi realizada com ;
Valor recebido: 3
Data de pagamento: 2023-04-05 11:09
Motivo do pagamento: Melhorias de exames nacionais-- +
Os servigos administrativos de: Escola Secundaria de Sao Joao da Talha, Loures
Email: secretaria@aesijt.pt
Ao clicar em m (Fig. 43) retorna ao menu Inscrigbes Vdlidas (fig. 38).
E na linha que identifica o aluno surge: H
2|1 MARIA 20232 [1107117] Escola [1107117] Escola i —
PIEPE FILHA Secundéria de Sdo Secundéria de Sdo Jodo da + Sim S"/ = el a
2 Jodo da Talha, Loures  Talha, Loures im
Figura 44. Colunas Sujeito a Pagamento e Pag\opreMm Sim
Clique aqui
2.3.1.5. Campo A AGUARDAR CORRECAO
Inscrigbes que aguardam corregao por parte do aluno/EE. J
Se a escola invalidou algum campo a inscricdo passa para A aguardar corregao.
Ao clicar abre a janela com a listagem de inscricdes que aguardam correcdo pelo aluno.
A Entrada m
(& inscriges Béskco v Inscrig6es a aguardar corre¢cao pelo aluno
» A exibir 1-2 de 2 itens.
@ Inscrigoes Secundério v
# Fase Nome |} Doc. Identificagdo  Escola de Inscrigdo Ultima Escola Sujeito a Pago
(£ Pedidos Ficha Enes
[ Estatistica ola la Secundéria i
e SeomiiiadeSio deSiolotodaTamer vim X a
B Utiizadores FILHA 5 Jodo da Talha, Loures  Loures [

Figura 45. Candidaturas a aguardar correcio pelo aluno
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Caso o aluno tenha um ou mais campos invalidos, é gerado um email que permite a escola
enviar essa informacdo para o aluno.

Ao clicar em enviar, o e-mail é enviado para o endereco eletrénico utilizado no registo da
inscricdo, de forma que o encarregado de educacdo ou o aluno, quando maior, possa

proceder a respetiva retificacao.

Entrada

Email para Correcéo de Inscricao

? Inscrigoes Basico v Remetente Email de Origem
# Inscrigbes Secundério v Destinatarios
¥ Pedidos Ficha Enes
Assunto
Inscrigio nos Exames Nacionais da 1.* fase com dados incorretos
& Estatistica
Mensagem
B8 utilizadores Exma. aluna MARIA PIEIPE FILHA 5

A sua inscrigao aos Exames Nacionais apresenta alguns erros que necessitam de corregao no prazo méximo de 48 horas. Solicitamos que verifique e corrija os seguintes dados:
- Cartéo de cidadao do aluno.

8 Contas - O nome, data de nascimento, sexo ou nacionalidade.

- Gartdo de cidadao do Encarregado de Educagdo

- O nome, morada, telefone ou enderego de email,

Se% i
™' Candidatos - Aescola de inscrigéo.
- 0 curso que no corresponde a0 que esta

Figura 46. Mensagem do e-mail criado automaticamente quando se invalidam campos

Apds retificar as correcdes pedidas pela escola o aluno submete novamente a inscricao.

A inscricdo passa do campo A Aguardar Corregcdo para o campo Por Validar:

A escola verifica e valida. Se estiver tudo bem, no final da validacdo da inscricdo, clica no
botdo Gravar e é enviado um email ao encarregado de educacgao ou aluno, quando maior, a

comunicar que a sua inscrigao foi aceite (Fig. 47).

Inscricao aceite  inbox x e B
o Exames e Provas Nacionais noreply.dge@dge.mec.pt via amazonses.com Mon, 3 Apr, 14:52 (2 days ago) Yy “
@ tome~
X Portuguese ¥ > English ¥ Translate message Turn off for: Portuguese x

Exma aluna MARIA PIEIPE FILHA 5
A sua inscrigao nos exames nacionais do Ensino Secundério da 1.* fase foi validada e aceite pelos servigos administrativos da escola: Escola Secundaria de Sao Joao
da Talha, Loures .

Figura 47. e-mail de inscrigao validada e aceite pela escola

A aluna foi informada pela escola que tinha de proceder ao PAGAMENTO correspondente a
condicdo de melhoria em que se inscreve nos exames. Apds o pagamento (ver a sec¢do Botdo
de pagamentos) a escola passa a ver no campo Validas a informacdo constante da figura 44 e
passard também a constar do menu Inscricdes com pagamento efetuado da Area C.

Pagina 23 de 30



Clique aqui
2.3.1.6. Campo NAO FINALIZADAS

Inscrigoes guardadas mas que nao foram submetidas pelo
aluno ou EE

E apresentada a listagem dos alunos que iniciaram a sua inscricdo mas que ainda n3o a
submeteram a escola. Antes de terminar o prazo de inscri¢cdes, a escola deve contactar os
alunos que se encontram neste campo, e solicitar informacdo pela qual ainda nao
concluiram a sua inscricao.

Clique aqui
2.3.1.7. Campo AGUARDAR AUTORIZACATO

Inscrigoes fora de prazo e que aguardam autorizagao do/a
diretor(a).

E apresentada a listagem dos alunos que submeteram a sua inscricdo apds os prazos
estabelecidos no Despacho Normativo n.2 4-B/2023 e que carecem de autorizagdo do
Diretor(a) da escola.

Pedidos de Autorizagéao (inscrigoes fora de prazo)

# Fase Nome 1} Doc. Identificagao Ultima Escola Matriculado Data de inscrigao

Néo foram encontrados resultados.

Figura 48. Listagem de Pedidos de Autorizacgao - inscri¢cdes fora de prazo

_ Clique aqui
2.3.1.8. Campo NAO AUTORIZADO

Inscrigdes fora de prazo nao autorizadas pelo/a diretor(a).

E apresentada a listagem dos alunos que submeteram a sua inscricdo apds os prazos
estabelecidos no Despacho Normativo n.2 4-B/2023 e a quem NAO foi autorizada a inscri¢do
fora de prazo.

Pedidos nao Autorizados (inscricoes fora de prazo)

# Fase Nome |? Doc. Identificagao Ultima Escola Matriculado Data de inscrigao

Néo foram encontrados resultados.

Figura 49. Listagem de Pedidos Nao Autorizados - inscri¢des fora de prazo
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2.3.2. Inscricdo fora de prazo

A inscricdo de alunos apés expirados os prazos de inscricdo fixados no nimero 6 e no n.2 4
dos capitulos Il e 11l da Norma 01/JNE/2023, fica sujeita a autorizacdo do diretor da escola de

inscrigao.

NOTA:

Sem prejuizo dos prazos decorrentes das valida¢oes, a PIEPE
permanecera aberta para os alunos até a véspera do inicio da 1.2

fase.
Reabre para o processo de inscrigdo da 2.2 fase no dia da afixacdo
dos resultados da 1.2 fase.
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Area C

2.4.1. Pagamentos
A PIEPE disponibiliza uma area designada Pagamentos das Inscricées — 1.2 Fase.

Tem por funcdo disponibilizar as escolas um espaco onde pode fazer a gestdo dos
pagamentos relacionados com o processo de inscricado.

Ensino Secundario - Pagamentos das Inscrigdo da 12 Fase -~

1 0

Inscrigdes com pagamentos por reffizar. Inscrigdes pagas.

Provas e Exames Nacionais

Escolas ciadas ~ Escola Secundéria de Sao Jodo da Talha, Loures [Sair]

F Inscrigdes Bésico Inscrigbes com pagamento pendente

7 Inscrigdes Secundério # Fase Nome lf Doc. Identificagéo  Ano Nimero de processo  Escola que frequenta  Data de inscricao

 Pedidos Ficha Enes

Néio foram encontrados resultados.
@4 Estatistica

Provas e Exames Nacionais

Escolas Associadas ~ Escola Secundaria de Séo Jodo da Talha, Loures [Sair]

¥ Inscrigtes Bésico Inscrigbes com pagamento efetuado

? Inscriges Secunddrio v # Fase Nome l} Doc. Identificagdo  Ano Turma Namero de processo  Escola que frequenta Data de inscricao ~ Valor em €

#Pedidos Ficha Enes

Néo foram encontrados resultados.

@4 Estatistica

Figura 50. Espaco para a gestdo de pagamentos

Este espaco, é da autonomia e gestao de cada escola.

Provas e Exames Nacionais

Escolas Associadas ~ Escola Secundaria de Sdo Joéo da Talha, Loures [Sair]

Inscrigbes Bdsioo Inscricoes com pagamento efetuado
" A exibir 1-3 de 3 itens.
& Inscrigdes Secundério v
# Fase Nome I} Doc. Identificagdo Ultima Escola Matriculado Data de inscrigio Valor
(£ Pedidos Ficha Enes
184 Estatistica AN MARIA PIEIPE FILHAS 20235 [1107117) Escola Secundéria de Séo Jodo da Talha, ~ 2023-04-05 08:09:53 3 Alterar Pagamento
Loures
BB utiizadores - oy (5
2|1 MARIA PIEPE FILHA2 20232 [1107117] Escola Secundéria de Séo Jodo da Talha, ~ 2023-04-04 10:21:58 3 [Atarar Pagamento
Loures
B contas
3 1 MARIA PIEPE FILHAG 20236 [1107117) Escola Secundéria de S&o Jodo da Talha, ~ 2023-04-0513:47:23 3 Alterar Pagamento
Loures

%% Candidatos

Figura 51. Informacao sobre pagamentos ja efetuados
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2.4.1. Exportagao de dados para os programas informaticos ENEB e ENES

A PIEPE disponibiliza um botdo de exportacdo de dados (cf. Figura 52) que apenas ira

aparecer nas inscricdes validadas, nos ensinos basico e secundario.

Entrada

&4 Inscrigdes Bésico v

& Inscrigdes Secundério v

# Pedidos Ficha Enes

|84 Estatistica

=

Utilizadores

@8 Contas

%8 Candidatos

=

Inscricdes Validas

A exibir 1-19 de 19 itens.

# Fase Nome l}

2 |1
3
4 1

Escola de

[1107117) Escola
Secundéria de Sao
Jodo da Talha,
Loures

[1107117) Escola
Secundéria de Sao
Jodo da Talha,
Loures

[1107117) Escola
Secundéria de Sao
Jodo da Talha,
Loures

[1107117) Escola
Secundéria de Sao
Jodo da Talha,
Loures

Escolas Associadas ~

Uttima Escola

Escola Secundéria de Sdo Jodo da Talha, Loures [Sair]

Sujeito a Pago

[1107117) Escola
Secundaria de Sao Jodo da
Talha, Loures

[1107117] Escola
Secundaria de Séo Jodo da
Talha, Loures

[1107117] Escola
Secundaria de Sao Jodo da
Talha, Loures

[1107117] Escola
Secundaria de Sao Jodo da
Talha, Loures

. ooz

(ndo definido)

Néo
. o=
(néio definido) -
Néo
. o=
s
S Nao
. Caoc
+ Sim Néo

Figura 52. Inscri¢des Validas para exportacio

Ao clicar no botdo "exportar" aparece o ecrd infra. Devera selecionar a fase, o tipo de

exportagdo que pretende (integral ou apenas as inscricdes que ainda ndo foram exportadas,

ver figura 32) e as escolas do agrupamento (quando aplicavel). /

Provas e Exames Nacionais

a«

@

@

@

Entrada

Inscrigdes Bésico v

Inscrigdes Secundério v

Pedidos Ficha Enes

[#a Estatistica

:::]

Utilizadores

B Contas

%% Candidatos

Exportar inscricoes

Indique a fase dos exames que pretende exportar:

1.* Fase ()2.* Fase

Indique as inscrigdes que pretende exportar:

Todas () Apenas as que ainda néo foram exportadas

Escolha as escolas de que pretende exportar os dados:

Escola Secundaria de Sdo Jodo da Talha, Loures

Escolas Associadas ~

Escola Secundaria de Sdo Jodo da Talha, Loures [Sair]

Figura 53. Menu de exportacio de inscri¢des validas
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Ao clicar em m é gerado um ficheiro unico (fig. 54).

Export_ENES_110711...0230406092542.csv
13 KB ©

Figura 54. Ficheiro exportado

No caso de agrupamentos de escolas que tenham mais que um cédigo DGEEC e, por essa
razdo, tenham mais do que um programa ENEB e ENES instalados, deverdo exportar uma
escola de cada vez.

A escola acede com o seu codigo DGEEC e palavra passe.

Pode alterar os dados da escola incluindo o e-mail de contacto entre a escola e a
plataforma (este sera o e-mail que constara dos emails automaticos enviados pela PIEPE
e rececionados pelos alunos)

Para criar novos utilizadores clica no botdo editar

Para eliminar utilizadores existentes, clica no botdo caixote de lixo

Provas e Exames Nacionais =

Escolas Associadas ~ Escola Secundaria de Sdo Jodo da Talha, Loures [Sair]

«

Entrada Utilizadores

(£ Inscrigdes Bésico m

A exibir 1-2 de 2 itens.

(€' Inscrigdes Secundério

# Nome de Utilizador Nome Completo Tipo Nacessos Ultimoacesso  Email de contacto entre a escola e a plataforma  Status

(Z Pedidos Ficha Enes

|84 Estatistica q |t loteline Mesmericial | Griado! | O 2023-04-05 1
Escola 11:49:15
BB utilizadores

2 lisata 1107117 lioatn Earmandas  Criado 0 2022-09-26 1
Escola 14:09:46

B Contas

Figura 55. Menu para criar novos utilizadores

Permite a recolha de dados por fase e nivel de ensino

Provas e Exames Nacionais —

Escolas Associadas ~ Escola Secundaria de Sao Jo#o da Talha, Loures [Sair]

L Distribuicdo de alunos por prova

? Inscrigdes Basico Indique a fase:

1.* Fase ()2.* Fase

Inscrigoes Secundério

Indique o nivel escolar:

Pedidos Ficha Enes Secundario () Bésico

Estatistica

Figura 56. Calculo da Distribuicdo de alunos por prova
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Permite identificar as contas criadas pelos encarregados de educacdo e aluno da escola.
Preencher um dos campos e clicar na tecla Enter do teclado do computador.

Provas e Exames Nacionais

Entrada

Inscriges Basico

(£ Inscrigdes Secundario v

(' Pedidos Ficha Enes

@4 Estatistica

Provas e Exames Nacionais

Entrada

Inscrigdes Bésico

Inscrigdes Secundario v

’ Pedidos Ficha Enes

@4 Estatistica

Escolas Associadas ~ Escola Secundaria de Séo Jodo da Talha, Loures [Sair]

Contas

A exibir 1-20 de 49 itens.
|-

#  Nome l? tipo Nome de utilizador Email Doc. Identificagdo Aluno  Doc. Identificacao Enc. Educ

mariapiepe1964@gmail.com|

Figura 57. Busca de registo de aluno na PIEPE

Escolas Associadas - Escola Secundéria de Sdo Jodo da Talha, Loures [Sair]

A exibir 1-1 de 4 itens.
# Nome I tipo Nome de utilizador Email Doc. Identificagéo Aluno ~ Doc. Enc. Educ
mariapiepe1964@gmail.cor
1 Enc. i il.com i il.com $12345 n n n
Educagéo

Figura 58. Identificacdo dos dados do registo do aluno na PIEPE

Listagem de alunos inscritos para realizarem exames na escola.

Provas e Exames Nacionais

A Entrada

(£’ Inscriges Basico

4 Inscrigdes Secundério v
(£’ Pedidos Ficha Enes

@ Estatistica

B8 utilizadores

B contas

'ﬁ: Candidatos

Escolas Associadas ~ Escola Secundaria de Sdo Joo da Talha, Loures [Sair]

Candidatos

A exibir 1-20 de 49 itens.
23 »

#  Nome I} Nome de utilizador Email Doc. de Identificacdo  Validade

1 1 n 2026-10-12
2 2027-04-04
3 2028-03-14

Figura 59. Alunos inscritos na escola para as provas e exames
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IMPORTANTE:

1. Aluno que no ano anterior (2022) realizou provas na qualidade de aluno
menor e no presente ano letivo passou a qualidade de aluno maior, até 31 de
marg¢o 2023, tem que obrigatoriamente fazer novo registo na PIEPE.

2. 0 aluno que prefaca a maioridade entre 31 de marco e 17 de abril 2023, e que
no ato da inscri¢ao ja seja aluno maior, tera de solicitar a escola que a sua conta
anterior seja eliminada para que possa fazer novo registo como aluno maior.

3. O aluno mantém ao longo de todo o processo de realizacio de provas e
exames 2023 a condi¢cao em que se inscreveu.

Para quaisquer esclarecimentos adicionais a escola devera contactar o agrupamento do
JNE.

O Presidente do JNE
Luis Duque de Almeida
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