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INFORMACAOQ?!: COADJUVANTES, VIGILANTES E CLASSIFICADORES

MATERIAL ESPECIFICO AUTORIZADO

% As folhas de prova a utilizar nos exames finais nacionais e nas provas de equivaléncia a
frequéncia do ensino secundario sdo de modelo préprio da EMEC, sendo quadriculadas nas
provas de Matematica A (635) e MACS (835).

% O papel de rascunho (formato A4) é fornecido pela escola devidamente carimbado, sendo

datado e rubricado por um dos professores vigilantes. O papel de rascunho ndo pode ser

entregue ao examinando antes da distribuicdo dos enunciados.

% Durante a realizacdo das provas e exames 0s alunos apenas podem usar o0 material autorizado
nas Informacgdes-Prova da responsabilidade da escola e do Instituto de Avaliagdo Educativa,
I.P. (IAVE, I.P.), respetivamente.
% As Informagdes referidas foram afixadas, com a devida antecedéncia, para conhecimento dos
alunos e encarregados de educacao e foram divulgadas pelos meios que, usualmente, sao
adotados na nossa escola.
% Relativamente a utilizacdo de maquinas de calcular, deve ter-se em atencio o seguinte:
a) No exame final nacional de Fisica e Quimica A (715), os alunos deverado ser
portadores de calculadoras graficas com a funcionalidade modo de exame (cf.
Oficio Circular S- DGE/2017/3040, de 11 de setembro e Oficio Circular
2819/2021/DGE-DSDC-DES);
b) Nos exames finais nacionais de Matematica A (635) e Matematica Aplicada as
Ciéncias Sociais (835), os alunos deverdo ser portadores de calculadoras
graficas com a funcionalidade de modo de exame (Cf. Oficio Circular
2819/2021/DGE- DSDC-DES);
c) As escolas deverdo comunicar, pelo meio mais expedito, a todos os alunos
inscritos nosexames nacionais de Fisica e Quimica A (715), Matematica A (635),
Matematica B (735)e Matematica Aplicada as Ciéncias Sociais (835) que devem
ser portadores de calculadoras graficas com a funcionalidade modo de exame.

Neste sentido, deverdo as escolas orientar os alunos para que estes possam

! Texto retirado de “Norma 02/JNE/2021” que pode ser consultado, na integra, em http://www.aersp.pt/portal/
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aceder a toda a informacdo que Ihes permita saber colocar a sua maquina
calculadora com esta funcionalidade ativa;

d) S6 séo autorizadas as calculadoras que respeitem as caracteristicas técnicas
previstas no oficio-circular 2819/2021/DGE-DSDC-DES. Este oficio foi divulgado
atempadamente e tem por objetivo informar os alunos e os professores
coadjuvantes, dos modelos mais comuns existentes em Portugal, que satisfazem
as condicoes exigidas;

e) Na eventualidade de ocorrer, durante a verificacdo das calculadoras, qualquer
situacdo que suscite davidas, deverd o secretariado de exames da escola
contactar de imediato oagrupamento do JNE a que pertence. Na impossibilidade
de ver esclarecida alguma eventual davida em tempo util, devera ser garantido
aos alunos arealizagcéo do seu exame, sendo que, caso se justifique, a ocorréncia

podera ser reportada ao agrupamentodo JNE, nos termos habituais.

ATENGAO - UTILIZAGAO DE CALCULADORAS

PROVAS DE EQUIVALENCIA A FREQUENCIA E EXAMES FINAIS NACIONAIS

& Sempre que 0s alunos se apresentem a uma prova de equivaléncia a frequéncia ou a um exame
final nacional com uma calculadora cujas caracteristicas técnicas ndo se enquadrem nas condic¢des
previstas, levantando davidas quanto a legitimidade da sua utilizacdo, é-lhes permitido o seu uso,
devendo obrigatoriamente ser preenchido o Modelo 04/JNE.

@ Excecionalmente, a escola pode proceder ao empréstimo de uma calculadora, quando possivel,
na situacdo referida ou no caso de avaria,devendo o examinando preencher igualmente o Modelo
04/JNE, para arquivo na escola.

< Na situacdo em que a calculadora suscite duvidas, é preenchido também obrigatoriamente o
Modelo 04-A/INE, o qual é enviado, apds o termo daprova, a Comissdo Permanente do JNE, com
conhecimento a respetiva delegacao regional e ao agrupamento do JNE.

@ Caso se venha a confirmar o uso de calculadora com caracteristicas técnicas diferentes

das previstas, a prova é anulada.

@ Os alunos s6 podem levar para a sala de prova/exame uma Unica calculadora.

% E permitido o uso de dicionarios, nos termos definidos no artigo 26.° do Regulamento das

Provas de Avaliacdo Externa e das Provas de Equivaléncia a Frequéncia dos Ensinos Bésico

e Secundario.
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COADJUVANCIA

% Os professores coadjuvantes sdo designados pelo diretor, de entre os elementos dos
grupos de recrutamento a que esta atribuida a lecionacao da disciplina, objeto de exame final.
% Os professores coadjuvantes desempenham as seguintes funcdes:

a) Verificar e controlar o material especifico autorizado a usar pelos alunos na
realizacdo das provas e exames, tendo em conta as indicacdes referidas no n.°
4 e de acordo com as Informacgdes-Prova emitidas pelo IAVE, I.P., e com o oficio-
circular 2819/2021/DGE- DSDC-DES, no caso das calculadoras, Informacdes-
Prova a nivel de escola e Informacdes- Prova de Equivaléncia a Frequéncia,
estas da responsabilidade da escola;

b) No exame final nacional de Fisica e Quimica A (715), Matematica A (635) e
Matematica Aplicada as Ciéncias Sociais (835), a funcionalidade modo de
exame deve ser ativada na sala onde se realiza o exame, na presenca do
professor coadjuvante, que tera de verificar se o aluno realizou corretamente
todos os procedimentos, antes do inicio das provas, para que o0s alunos tenham
apenas a possibilidade de aceder as funcionalidades graficas e de céalculo. O
estado de modo de exame fica assinalado, de uma forma muito visivel para os
professores coadjuvantes, através de um led ou através de outras indicacdes
visiveis no ecra da calculadora;

c) Na eventualidade de determinado aluno se apresentar a exame com um modelo
de calculadora que ndo tenha a funcionalidade modo de exame, por uma
questdo de equidade, devera o aluno proceder a limpeza da memoria da
calculadora (flash e RAM) na sala onde se realiza o exame, na presenga do
professor coadjuvante, para poder realizar a prova com maquina calculadora.
Note-se que o procedimento de limpeza de memdéria com recurso a clip nédo
apaga a memoria flash, s6 a RAM, pelo que os ficheiros arquivados e/ou
aplicagOes instaladas mantém-se;

d) No caso de o aluno se apresentar com calculadora cuja funcionalidade em modo
de exame ja esta ativa, devera recolocd-la em modo de exame na presenca do
professor coadjuvante. Para tal, basta repetir os procedimentos que realiza caso
a maquina nado se encontrasse em modo de exame, ou seja, realiza 0s
procedimentos normais sem desligar o anterior estado de modo de exame, nédo

sendo necessario ligar a maquina a qualquer computador ou a outra calculadora,;
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e) Transmitir esclarecimentos aos alunos sobre o conteudo das provas, de ambito
nacional, ou sobre eventuais erratas, desde que expressamente comunicados
ou autorizados pelo JNE;

f) Divulgar informagé&o junto dos alunos sobre eventuais erratas das provas de
equivaléncia a frequéncia, desde que expressamente autorizada pelo
secretariado de exames;

g) Comunicar ao IAVE, I.P., situacdes de desconformidade relativas aos itens e
conteudos da prova a nivel nacional e ao JNE sobre todas as outras situagoes..

% Durante o periodo de realizacéo da prova, o professor coadjuvante deve permanecer numa
sala da escola, de preferéncia proxima ou contigua ao secretariado de exames, onde possam
ser asseguradas as necessarias condicdes de sigilo, ndo lhe sendo permitida a utilizacao de
guaisquer meios de comunicacao.

% Para os efeitos previstos nas alineas e), f) e g) logo ap6s o inicio da prova, o coordenador
do secretariado de exames entrega um exemplar do respetivo enunciado ao professor

coadjuvante, que fica obrigado ao dever de sigilo durante o periodo da realizacdo da prova.

VIGILANTES

SALAS E VIGILANCIA

% Os critérios de distribuicdo dos alunos pelas salas séo definidos pelo diretor da escola, de
forma a evitar, tanto quanto possivel, a realizacdo de provas/cédigos diferentes na mesma
sala e a prevenir a pratica de quaisquer irregularidades ou fraudes, nunca podendo estar mais
do que um aluno em cada mesa. Os critérios de distribuicdo dos alunos deverdo também
contemplar o cumprimento das recomendacfes e as hormas técnicas emanadas pela Direcao
Geral de Saude, de forma a garantir sempre o distanciamento fisico necessario, decorrente
da situacdo atual de pandemia. Neste sentido, a escola podera, sempre que possivel e se
justifique, recorrer ao uso de espac¢os amplos como pavilhées, auditorios, refeitérios, salas de
convivio, etc.

% Na distribuicdo dos alunos, dentro das salas ou dos espacos onde irdo ocorrer as provas
ou exames, deve acautelar-se a conveniente distancia entre eles de forma a manter-se o
distanciamento fisico recomendado pela Direcdo-Geral de Saude. Esta distribuicdo deve
respeitar sempre a ordem da pauta de chamada, deixando vagos os lugares correspondentes
aos alunos que faltem.

% Na realizacdo dos exames finais nacionais do ensino secundario, referidos no quadro

seguinte, para distribuicdo de enunciados com duas versdes — versao 1 e versao 2 — as quais
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vao contidas no mesmo saco, em sequéncia alternada, sendo registado no documento
REGISTO DE VERSOES o niimero de pauta de chamada de cada aluno presente.

Disciplina Cadigo
Biologia e Geologia—11.° ano 702
Economia A—11.°ano 712
Filosofia — 11.° ano 714
Fisica e Quimica A—11.°ano 715
GeografiaA-11.°ano 719
Historia B — 11.° ano 723
Histéria A —12.° ano 623
Portugués — 12.° ano 639

% Caso se verifique qualquer erro na distribuicdo dos enunciados com versdo 1 e 2, ndo se
deve proceder a qualquer alteracao, trocando as versées ou alunos de lugar. A situacao tera
que ficar registada no esquema logistico, tornando-se, neste caso, reforcar o nimero de
vigilantes.

% A distribuicdo dos professores vigilantes pelas salas compete ao diretor da escola, devendo
ser assegurada, de modo continuo, a presenca na sala de um minimo de dois professores
vigilantes, escolhidos de entre os que ndo lecionam a disciplina e, sempre que possivel, os
gue nao pertencem ao grupo de recrutamento da disciplina, sobre a qual incide a prova, sendo
que é imprescindivel a designagdo de professores vigilantes substitutos. Sempre que se
recorra a utilizacdo de espacos amplos como pavilhdes, auditérios, refeitorios, salas de
convivio, etc. cuja area € significativamente superior a de uma sala de aula, o nimero de
vigilantes deve ser adequado ao espaco, de forma a garantir que as condi¢des de vigilancia
sejam as mesmas.

% Os professores vigilantes s6 podem sair da sala em caso de forca maior, sendo substituidos
por professores vigilantes substitutos, que permanecem na sala até ao fim da prova. Nesta
situacao, compete ao coordenador do secretariado de exames decidir do procedimento mais

adequado para garantir o cumprimento do dever de sigilo, por parte do professor substituido.
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PROFESSORES VIGILANTES

< A fungéo de vigilante de provas e exames é uma das mais importantes e de maior
responsabilidade de todo o processo de avaliacdo externa, ja que o nhdo cumprimento
rigoroso das regras numa Unica sala podera por em causa toda uma prova a nivel nacional.
@ A qualidade do servico de vigilancia das provas nas salas de exame é fundamental para
a sua validade e garantia do principio da equidade.

@ Neste sentido, € também importante garantir uma efetiva vigilancia por parte dos
assistentes operacionais, nas zonas envolventes das salas de exame (corredores,

espacos exteriores adjacentes, acesso as instalacbes sanitarias), proibindo a

permanéncia ou circulagédo de pessoas ndo envolvidas no servi¢co de exames.

% Para a realizacdo dos exames finais nacionais, provas a nivel de escola e provas de
equivaléncia a frequéncia, os alunos ndo podem ter junto de si quaisquer suportes escritos
nao autorizados como, por exemplo, livros, cadernos, ou folhas nem quaisquer sistemas de
comunicacdo mével como computadores portateis, aparelhos de video ou &audio, incluindo
telemoveis, relégios com comunicacdo wireless (smartwatch), bips, etc. Os objetos nao
estritamente necessarios para a realizacdo da prova como mochilas, carteiras, estojos, etc.
devem ser recolhidos por elementos da escola ou colocados junto a secretaria dos professores

vigilantes, devendo os equipamentos ai colocados ser devidamente desligados.

( ATENCAO \

Qualquer telemével, relégio com comunicagdo wireless (smartwatch), ou outro meio de

comunicacdo movel que seja detetado na posse de um aluno, quer esteja ligado ou
desligado, determina a anulacédo da prova pelo diretor da escola. Se tocar ou for detetado
algum destes dispositivos nhas mochilas dos alunos, ou seja, ndo estando na posse dos
alunos, tal ocorréncia ndo determina a anulacdo da prova, devendo ser tomadas as

necessarias diligéncias para que a prova continue a decorrer com a maior normalidade e
ksiléncio. /

% Antes do inicio das provas e exames, durante o periodo de chamada e imediatamente antes

da sua entrada na sala de prova, os professores vigilantes devem solicitar aos alunos que:

a) Procedam a remocédo das luvas, caso se apresentem com as mesmas. Nas

situacdes devidamente comprovadas, em que o aluno néo pode utilizar a solucéo
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antisséptica de base alcodlica, é admitida a utilizacdo de luvas, as quais devem
ser disponibilizadas pela escola e colocadas na presenca do professor vigilante;
b) Efetuem uma verificacdo cuidada, a fim de se assegurarem de que possuem o

material necessario para a realizacdo da prova e que ndo possuem qualquer
material ou equipamento ndo autorizado, em particular telemoveis. Ainda assim,
para acautelar qualquer esquecimento, os alunos assinam, jA nos respetivos
lugares, o Modelo 05/INE, extraido dos programas informaticos ENEB e ENES,
confirmando que efetuaram a verificacao referida.

% E igualmente proibida a utilizacio de quaisquer sistemas de comunicacédo movel nas salas

de exames por parte dos professores vigilantes, os quais devem estar desligados.

% Nas salas, durante a realizagdo da prova, ndo é permitida a entrada de outras pessoas para

além dos professores designados para a vigilancia das provas, diretor, subdiretor, adjuntos do

diretor, membros do secretariado de exames ou o professor coadjuvante, quando autorizado.

% Os inspetores da Inspecdo-Geral da Educacéao e Ciéncia e da Inspecdo Regional de

Educacao das Regides Autdnomas tém acesso livre e direto as salas de provas e exames.

% As salas de prova devem permanecer com a porta aberta durante a sua realizagio,

incluindo o periodo de audicéo de ficheiros para a componente de compreenséo do oral.

CONVOCATORIA AOS ALUNOS

% Os alunos devem apresentar-se na escola, junto a sala da prova, 30 minutos antes da hora
marcada para o seu inicio e com mascara devidamente colocada.
% A chamada faz-se pela ordem constante nas pautas, 25 minutos antes da hora marcada
para o inicio da realizacdo da prova e devem ser seguidos 0s procedimentos anteriormente
referidos, respeitando o distanciamento fisico recomendado pela Direcao-Geral de Saude.
% Na eventualidade de algum aluno se apresentar para a realizagdo de provas ou exames
sem constar da pauta, pode ser admitido a prestacdo da prova, a titulo condicional, desde que
se verifiqgue uma das seguintes situacoes:

a) Haver indicios de erro administrativo;

b) O diretor decidir autorizar a sua inscri¢ao fora de prazo.
% Os alunos que se apresentam na sala de realizacdo da prova apés o inicio do tempo

regulamentar ndo podem realizar a prova ou exame.
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Informacao Importante
,
4 _ . R
Os alunos devem comparecer junto a sala ou
local da prova 30 minutos antes da hora
marcada para o seu inicio. D
4 R
A chamada é efetuada 25 minutos antes da
hora marcada para o inicio da prova.
\_ _J
N
ApOs a hora de inicio do tempo regulamentar da prova nao é permitida a
entrada dos alunos.
,

IDENTIFICACAO DOS ALUNOS

% Os alunos nédo podem prestar provas sem serem portadores do seu cartdo de cidaddo ou
dedocumento que legalmente o substitua, desde que este apresente fotografia. O cartdo de
cidaddo ou o documento de substituicdo devem estar em condi¢cbes que nao suscitem
quaisquer duvidas na identificacdo do aluno.

% Quando se mostre necessario e apenas para o efeito de verificagcdo da identificacéo do aluno,
o professor vigilante pode pedir a este para retirar a mascara, a qual deve voltar a ser colocada
imediatamente apos a referida verificacao.

% Para fins de identificacdo dos alunos, ndo sdo aceites os recibos de entrega de pedidos de
emissao ou revalidacdo de cartdo de cidaddo. Os alunos que apresentem esse recibo séo
considerados indocumentados, devendo efetuar os seguintes procedimentos:

% Os alunos que ndo apresentem qualquer documento de identificacdo podem realizar a
prova, devendo um elemento do secretariado de exames elaborar um auto de identificagédo
utilizando, para o efeito, os Modelos 03/JNE, 03-A/JNE e 03-B/IJNE, para os alunos que
frequentam a escola e para os alunos externos a escola ou que, apesar de frequentarem a
escola, ndo possam ser identificados por duas testemunhas.

% Os alunos nacionais ou estrangeiros que nao disponham de cartdo de cidaddo emitido pelas
autoridades portuguesas podem, em sua substituicdo, apresentar titulo de residéncia,
passaporte ou documento de identificacdo utilizado no pais de que sdonacionais ou em que

residem e que utilizaram no ato de inscricdo. Neste caso, devem ser igualmente portadores
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do documento emitido pela escola com o nimero interno de identificacdo que lhes foi atribuido.
% S&o admitidos os seguintes documentos: cartdo de cidaddo, carta de conducéo,
documentos e vistos relativos a permanéncia em territério nacional, bem como licencas e
autorizacoes, cuja validade tenha expirado a partir de 24 de fevereiro de 2020, conforme
disposto no Decreto-Lei n.° 10-A/2020, de 13 de marco, na sua redacéo atual.

% No caso dos alunos que frequentam a escola, o auto (Modelo 03/JNE) é assinado por um
elemento do secretariado de exames, pelas testemunhas e pelo aluno. No caso de um aluno
menor, a situagdo deve ser comunicada de imediato ao encarregado de educagéo, o qual tem de
tomar conhecimento da ocorréncia, assinando também o respetivo auto, mediante
agendamento.

% No caso dos alunos externos a escola ou que, apesar de frequentarem a escola, ndo
possam ser identificados por duas testemunhas, o auto (Modelo 03-A/JNE e 03-B/INE) é
assinado pelo coordenador do secretariado de exames e pelo aluno, que deve apor,
igualmente, a impressao digital do indicador direito. No caso de um aluno menor, a situacéo
deve ser comunicada de imediato ao encarregado de educacéo, o qual toma conhecimento

da ocorréncia, assinando também o respetivo auto.

DISTRIBUICAO DAS FOLHAS DE RESPOSTA

% Terminada a chamada e atribuidos os lugares, os professores responsaveis pela vigilancia
devem distribuir o papel de prova nas disciplinas em que a prova néo é resolvida no préprio
enunciado.

% Aos alunos ndo é permitido escrever nas folhas de resposta, antes da distribuicdo dos

enunciados das provas, a excec¢ao do preenchimento do respetivo cabecalho.

PREENCHIMENTO DO CABECALHO DA PROVA

No cabecalho das folhas de resposta, o aluno deve escrever:

a) Na parte destacavel:

@ O seu nome completo, de forma legivel e sem abreviaturas;

@ O nuamero do cartdo de cidaddo ou numero interno;

@ Assinatura, conforme o cartdo de cidadao ou documento de identificagao equivalente;

& A designacao e o codigo da prova que se encontra a realizar como, por exemplo, prova de
Portugués (639) ou prova de Matematica A (635);

@ Ano de escolaridade e fase.
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b) Na parte fixa:

& Novamente, a designacao e o codigo da prova que se encontra a realizar,

@ O ano de escolaridade e fase;

@ Versdo 1 ou 2, no caso das provas do quadro atras referido e conforme enunciado
distribuido;

< No final da prova, o nUmero de paginas utilizadas na sua realizacao.

% Caso haja rasura no preenchimento, especialmente nas situacdes em que o aluno ja tenha
registado respostas a questdes da prova, a folha ndodevera ser substituida, sendo a alteracéo
registada de modo legivel. Esta alteracdo deve também ser claramente identificada no reverso
da parte destacavel do cabecalho, sendo neste local apostas as assinaturas de, pelo menos,

um professor vigilante e do aluno. Por exemplo: Rasurei o nimero de cartdo de cidadao,

devendo ler-se... , a que se seguem as assinaturas.

( )

ATENCAO
Se nao for indicada a verséo (versdo 1 ou versdo 2) no cabecalho dafolha de prova séo

classificadas com zero (0) pontos todas asrespostas aos itens de selecdo, conforme

indicag&o nas instrugdes de cada uma das provas.

\_ J

ADVERTENCIAS AOS ALUNOS

% Os professores responsaveis pela vigilancia devem, depois de distribuidos pelos seus
lugares e antes do inicio da prova, avisar os alunos do seguinte:
a) Nao é permitido retirar a mascara durante a realizacao das provas e exames, a exce¢ao
em situacdes devidamente justificadas;
b) Nao é permitido escrever o nome em qualquer outro local das folhas de resposta,
para além do cabecalho;
c) N&o é permitido escrever comentéarios despropositados ou descontextualizados, nem
mesmo invocar matéria ndo lecionada ou outra particularidade da sua situacao escolar;
d) So é permitido usar caneta/esferografica de tinta azul ou preta indelével;
e) N&o é permitido utilizar fita ou tinta corretora para corre¢do de qualquer resposta, devendo
riscar, em caso de engano;
f) Nao é permitida a partilha de material durante a realiza¢do da prova e exame;
g) Nao é permitido escrever nas margens da prova nem nos campos destinados as
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cotacoes;

h) Nos exames de Matematica A (635) e Matematica Aplicada as Ciéncias Sociais (835),
a utilizacao do lapis so é permitida nos itens que envolvem constru¢cdes que impliquem
a utilizagao de material de desenho, devendo o resultado finalser apresentado a tinta,

i) As provas ou parte de provas realizadas a lapis, sem indicagdo expressa, nao sao
consideradas para classificacao;

j) S6é permitida a expressao em lingua portuguesa nas respostas as questdes das provas
eexames, excetuando-se, obviamente, as disciplinas de lingua estrangeira;

k) S6 é permitida a consulta de dicionarios nos termos definidos no artigo 26.° do
Regulamento das Provas de Avaliacdo Externa e de Equivaléncia a Frequéncia do
Ensino Bésico e do Ensino Secundario;

[) N&o é permitido abandonar a sala antes de terminado o tempo regulamentar da prova;

m) N&o é permitida a ingestdo de alimentos, a excecao de 4gua, durante a realizacéo das
provas e exames (sem prejuizo da aplicacdo de adaptacdes nos termos do artigo 28.°
do Decreto-Lei n.° 54/2018, de 6 de julho, na sua redacao atual), e aos alunos com

incapacidades fisicas temporarias, desde que expressamente autorizadas.

ABERTURA DOS SACOS DE PROVAS

% Os sacos sdo abertos na hora de inicio da provaou exame dentro das salas da sua
realizacdo pelos professores vigilantes e os enunciados distribuidos aos alunos & mesma hora
em todo o estabelecimento de ensino.

% A distribuicdo dos enunciados nédo pode ser feita, em caso algum, antes da hora marcada para
o inicio da prova.

% Antes da abertura dos sacos, os professores vigilantes devem voltar a confirmar se o codigo
da prova corresponde ao cédigo registado na pauta.

% Os professores vigilantes devem verificar, em momento oportuno, apos a distribuicdo dos
enunciados, se 0 numero de exemplares, inscrito no exterior do saco de enunciados,
corresponde ao numero de provas existentes no seu interior, dando urgente conhecimento ao
secretariado de exames, caso seja detetada discrepancia.

% A distribuicdo dos enunciados das provas deve obedecer ao esquema logistico.

% Os esclarecimentos ou erratas, caso existam, sdo distribuidos conjuntamente com os
envelopes contendo os enunciados, para que sejam distribuidos aos alunos, se aplicavel. O
seu conteudo deve ser lido de imediato aos alunos, sendo simultaneamente transcrito, na
integra, no quadro.

% No caso de o IAVE, I.P. reportar qualquer esclarecimento, a ser divulgado pelo JNE, o
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secretariado de exames de cada escola assegurara a sua pronta comunicagdo aos
examinandos, se necessario, com o auxilio do professor coadjuvante.
% A informacdo que resultar do esclarecimento referido deve ser lida, pelo professor

coadjuvante ou pelos professores vigilantes, e transcrita, na integra, no quadro.

DURACAO DAS PROVAS

% As provas e exames tém a duracdo estabelecida nos quadros apresentados no
Regulamento das Provas de Avaliagdo Externa e de Equivaléncia a Frequéncia dos Ensinos
Bésico e Secundario. A hora de inicio e a de conclusdo das provas tém de ser
obrigatoriamente escritas no quadro da sala de realizacdo das mesmas, fazendo também
referéncia ao periodo de tolerancia.

% A contagem do tempo de durac&o das provas realizadas em folhas de prova de modelo da
EMEC inicia-se logo que concluida a distribuicdo dos enunciados aos alunos.

% Os alunos que pretendam usufruir da tolerancia s6 podem abandonar a sala no final da
mesma.

% Verificando-se a insuficiéncia de provas e exames, os alunos devem permanecer na sala
até a distribuicdo dos enunciados, altura a partir da qual se inicia a contagem do tempo de
duracédo da prova.

% A permanéncia dos alunos na sala, aguardando a chegada do enunciado, ndo pode em
caso algum ultrapassar o tempo regulamentar previsto para essa prova.

% Se n&o for possivel resolver a insuficiéncia de enunciados no periodo de tempo definido, a

situacao devera ser comunicada ao JNE, que tomara as decisdes consideradas adequadas.

VERIFICACOES A REALIZAR PELOS PROFESSORES VIGILANTES

% Durante a realizacdo da prova, os professores vigilantes devem, com o minimo de
perturbacao para os alunos, percorrer os lugares a fim de:

a) Conferir a identidade do aluno face ao seu documento de identificagéo e verificar se o
nome coincide com o da pauta de chamada;

b) Verificar o correto preenchimento dos elementos de identificacdo no cabecalho das
provas;

c) Verificar a exatiddo da correspondéncia entre a versdo indicada pelo aluno no
cabecalho da sua folha de resposta e a versdo do enunciado (versao 1 ou versao 2),
gue vem refor¢ada por sinal colorido no enunciado da prova;

d) Rubricar as folhas de resposta no local reservado para o efeito, depois de preenchido
ocabecalho pelo aluno;
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e) Durante o periodo de realizacdo do exame nacional de Fisica e Quimica A (715),
Matematica A (635) e Matematica Aplicada as Ciéncias Sociais (835) os professores
vigilantes devem verificar se o0 écran da calculadora continua em modo de exame e/ou
se a led pisca. Para que o processo de vigilancia decorra com a normalidade requerida,
no que diz respeito a utilizagdo de calculadoras, deverdo as escolas disponibilizar aos
professores vigilantes toda a informacg&o necessaria para o efeito;

f) Quaisquer incorrecdes verificadas pelos professores vigilantes no cabecalho das folhas
de prova devem ser corrigidas no final do tempo regulamentar, caso impliguem perda
de tempo na resolucdo da prova, ndo sendo necessario a inutilizagéo das folhas de

resposta.

SUBSTITUICAO DAS FOLHAS DE RESPOSTA

% Os alunos podem riscar respostas ou parte de respostas que ndo queiram ver consideradas
na classificacdo, sem necessidade de substituicdo da folha de prova.
% As folhas de prova ndo deverdo ser, por principio, substituidas. Em caso de forca maior que
possa implicar a transcricdo de alguma folha de prova, por exemplo, mancha ou rasgéo
significativos, deve o facto, de imediato, ser comunicado ao secretariado de exames, sendo
0s itens transcritos para nova folha, apdés o final da prova.
% As folhas inutilizadas sdo entregues no secretariado de exames, conjuntamente com as
provas recolhidas, ndo seguindo, em caso algum, para classificacéo, ficando arquivadas na
escola.

DESISTENCIA DE REALIZACAO DA PROVA

% Em caso de desisténcia de realizacdo da prova, ndo deve ser escrita pelo aluno qualquer
declaracédo formal de desisténcia, nem no papel da prova nem em qualquer outro suporte.
% O aluno nao pode abandonar a sala antes do final do tempo de duracéo da prova.

ABANDONO NAO AUTORIZADO DA SALA

% Se, apesar de advertido, algum aluno abandonar a sala antes do final do tempo
regulamentar da prova, os professores vigilantes, através do secretariado de exames, devem

comunicar imediatamente o facto ao diretor da escola.

PRESTACAO DE ESCLARECIMENTOS

% Durante a realizacdo das provas e exames, os professores vigilantes, coadjuvantes e

elementos do secretariado de exames ndo podem prestar aos alunos qualquer tipo de
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esclarecimento relacionado com os contetdos das provas que nao tenha sido autorizado pelo
JNE.

ATENCAO
Aos professores vigilantes sdo rigorosamente interditos quaisquer procedimentos que

possamajudar os alunos a resolver a prova.

RECOLHA DAS FOLHAS DE RESPOSTA E PROCEDIMENTOS EM PROVAS
REALIZADAS EMCOMPUTADOR
% Nas provas e exames, terminado o tempo de duracéo das provas, os professores vigilantes
em cada sala adotam os seguintes procedimentos:

a) Recolhem as folhas de resposta, mantendo-se 0s alunos nos seus lugares;

b) Procedem a sua conferéncia pela pauta, confirmando o nimero de provas recolhidas com
os alunos ainda nos seus lugares;

¢) Confirmam o nimero de paginas utilizadas e o numero que foi indicado pelo aluno;

d) Verificam a indicacdo verséo 1 ou versao 2,conforme o enunciado distribuido ao aluno;

e) Registam na pauta de chamada os alunos que usufruiram do periodo de tolerancia;

f) Autorizam finalmente a saida dos alunos, a qual deve ser efetuada pela mesma ordem
de entrada e com intervalo de tempo entre cada aluno, devendo estes ainda ser
advertidos que devem manter a mascara, encaminhar-se para a saida da escola e evitar
ajuntamentos;

g) Procedem de acordo com as alineas anteriores, no caso de 0s alunos optarem por nao
utilizar o periodo de tolerancia.

% As folhas de rascunho n&o sdo recolhidas, ja que em caso algum podem ser objeto de
classificacao.

% Os alunos levam consigo da sala as folhas de rascunho e o enunciado da prova.

% Os professores responsaveis pela vigilancia entregam ao secretariado de exames as folhas
de resposta, incluindo as folhas inutilizadas, a pauta de chamada e os enunciados nao

utilizados.
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CLASSIFICADORES E RELATORES DO ENSINO SECUNDARIO

APLICACAO DOS CRITERIOS DE CLASSIFICACAO

% Os critérios de classificacdo estabelecidos pelo IAVE, I.P., sdo vinculativos, devendo ser
obrigatoriamente seguidos na classificacéo, reapreciacéo e reclamacao das provas.

% Para assegurar a maior equidade possivel na classificacdo dos exames finais nacionais do
ensino secundario, os professores classificadores devem seguir as calendarizacdes e 0s
procedimentos definidos pelo IAVE, I.P. e pelo JNE, em particular, pelos responsaveis de
agrupamento do JNE, cujas orientacdes serdo harmonizadas a nivel nacional e vertidas em
documento a entregar aos professores classificadores.

% O IAVE, I.P., assegura aos supervisores um cronograma para esclarecimento de ddvidas
na aplicacao dos critérios de classificacdo, de modo a que estes possam, por sua vez, prestar
esclarecimentos aos professores classificadores que acompanham.

% Para assegurar a comunicacao e a prestacédo dos devidos esclarecimentos em tempo (til,
0s supervisores e os professores classificadores do ensino secundéario disponibilizam o

contacto telefénico e o endereco de correio eletrénico, habitualmente utilizados.

PROCEDIMENTOS A ADOTAR PELOS PROFESSORES CLASSIFICADORES

% No processo de classificagdo das provas, o professor classificador deve adotar os seguintes
procedimentos:

a) ldentificar-se, no ato de levantamento das provas no agrupamento do JNE, com o
cartdo de cidaddo ou documento que legalmente o substitua, cumprindo sempre as
orientacdes definidas pela Direcdo-Geral da Saude;

b) Proceder ao levantamento da seguinte documentacdo: - Exames finais nacionais; -
Grelha auxiliar de classificacédo - Modelo 06/JNE para as provas elaboradas a nivel de
escola do ensino secundario; - Guia de entrega de provas - Modelo 15/JNE;

c) Confirmar o seu endereco eletrénico;

d) Aceder a plataforma Moodle do IAVE, I.P. para iniciar o processo de supervisao da
classificacao, utilizando as credenciais enviadas pelo IAVE, |.P. por correio eletronico,
e seqguir as orientacbes indicadas no perfil funcional do professor classificador,
disponivel na plataforma;

e) Seguir as instru¢des indicadas no documento distribuido pelo agrupamento do JNE
para preenchimento das classificacdes na plataforma online Grelhas Eletronicas;

f) Registar na prova, a vermelho, tendo em atencéo os critérios de classificacdo e as

indicacdes transmitidas pelo JNE, a pontuacéo atribuida a cada questédo, decompondo-
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a quando os critérios de classificacao e a grelha de classificacdo assim o determinarem
e sublinhando os erros cometidos pelo aluno, sem acrescentar quaisquer comentarios
nem utilizar fita ou tinta corretora;

g) Registar na plataforma online Grelhas Eletronicas, a classificagdo atribuida a cada
resposta da prova, devendo ser entregue o ficheiro produzido pela plataforma com o
nome “Grelha Final”, em formato digital (formato Excel), no respetivo agrupamento do
JNE;

h) Somar as cotacbes de cada resposta, apurar a classificacdo final de cada prova e
regista-la no espaco existente para o efeito na folha de resposta;

i) Trancar a vermelho todos os espacos em branco das provas;

j) Inscrever o codigo de classificador atribuido pelo agrupamento do JNE no local proprio
da folha de prova e rubricar a restante documentacdo recebida (os professores
classificadores ndo assinam nem rubricam as folhas de prova, por questbes de
confidencialidade);

k) Entregar ao responsavel de agrupamento do JNE as provas classificadas, observando

rigorosamente os prazos estipulados para o efeito.

A Equipa do Secretariado de Exames agradece a vossa atencao e esta totalmente ao dispor

para esclarecer qualquer duvida.

- Maria Teresa Serrdo Sanches Goncalves (500) - Coordenadora

- Maria da Graca Lourenco Barrocas Ferreira (220) — Subcoordenadora

- Jodo Manuel da Mata Artur Pacheco (520)

- Carlos Manuel Caldeira Boucho (620)

- Jodo José da Silva Cunha (330) — Subdiretor e elemento de ligagdo com o secretariado

- Anténio Manuel Costa Leandro (110) — Adjunto e elemento de ligagdo com o secretariado
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